会谈笔录
时间：                         地点:                       
当事人：                       联系电话：                  
谈话人：                       记录人：                    
1、谈话人：您好，我叫         ，是 山东担道 律师事务所律师，为您提供法律服务，请谈一下您需要解决的法律具体事宜（包括事发时间、地点、有关当事人及事实经过）？
[bookmark: _GoBack]答：                                                       
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
                                                           
2、请问您对该事情有何具体请求？要达到什么目的？
答：                                                                     
                                                            
3、 此案会有诉讼风险，请详细阅读《法律服务风险告知书》，已看过明白，签字确认已知晓。
                                                            
                                                            
4、谈话人：感谢你选择我们律所，为明确双方权责，我们需要签订《委托代理合同》，您看一下合同内容，确认后签字？
答：                                                       
5、您对该案所有的证据我们复印后用于立案和分析案请，请提交给我们，原件你收回，开庭时您带到法庭。当事人提交的证据目录：
1、                                                                  
2、                                                                                                                     
3、                                                          
    以上笔录我已看过（工作人员已念给我听），是本人今天的谈话内容，都是事实，如有虚假内容，本人愿意承担法律责任。现签字确认。                                                                                            
                                  （签字）                                                            
                                   年    月    日
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